附件1:
阜新市人才公寓申请事项办事指南

一、准备申报阜新市人才公寓所需材料

1.阜新市人才公寓入住申请表

下载表格并填写。需同时提交PDF和word版，PDF中申请人承诺需申请人本人手写签字并按手印，用人单位初审意见需经办人手写签字并加盖单位公章。

2.身份证、户口本首页、户口本本人页

申请人已婚且婚姻存续的需同时提交夫妻双方的身份证正反面、户口本首页、户口本本人页图片或PDF；有未成年子女的需同时提供未成年子女身份证正反面、户口本首页、户口本本人页图片或PDF。需提交材料超过5份的可合并为长图或制成压缩包。

3.毕业证、学位证、有效期内学信网“教育部学历证书电子注册备案表”和“中国高等教育学位在线验证报告”

毕业证、学位证提交图片或PDF均可；教育部学历证书电子注册备案表”和“中国高等教育学位在线验证报告”可在学信网（https://www.chsi.com.cn/）---学信档案---在线验证报告中申请，需提交申请后下载的PDF。
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4.从业证明

市属及以下的机关、事业单位工作人员需提供单位出具的从业证明（见附件3）；市属及以下国有企业和非公有制企业人员需提供与企业签订的有效期内正式劳动合同，合同中需申请人签字并加盖企业公章；自主创业人员需提供工商注册及完税证明等证明材料。以上材料图片或PDF均可。

5.无房证明

申请人婚姻存续的需提交夫妻双方的无房证明，有未成年子女的需同时提供未成年子女的无房证明。无房证明可在阜新政务服务网证明专区（https://zwfw.fuxin.gov.cn）自行申请不动产登记信息查询证明（阜新县、彰武县、清河门区除外）。
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阜新县、彰武县、清河门区的不动产登记信息查询由系统自动与阜新市人才公寓申请一并提出申请，由审核部门协调阜新县、彰武县、清河门区不动产登记中心统一查询并审核，无需申请人提供材料。返回结果时间不影响申请人提交申请。
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6.养老保险证明

申请人可登录微信小程序“电子社保卡”，在“查社保”专栏查询下载。

2026年6月份以后新入职人员如尚未办理完参加养老保险手续，可由所在单位出具缴纳养老保险情况说明，加盖公章后作为证明材料。

7.无犯罪记录证明

申请人已婚且婚姻存续的需提交夫妻双方的无犯罪记录证明。可在“公安一网通办”APP在线申请，请提供有效期内的无犯罪记录证明。
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8.个人征信报告

申请人已婚且婚姻存续的需提交夫妻双方的有效期内的个人征信报告，可登录征信中心官网“互联网个人信用信息服务平台”在线申请（https://ipcrs.pbccrc.org.cn）。也可通过中国工商银行、中国银行、建设银行、中国邮政储蓄银行APP申请。
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9.其他相关要求

提交的电子材料单件需小于5MB，同一事项需提供证明材料超过5份的可合并为长图或制成压缩包。

二、登录阜新政务服务网提交申请

注册并登录阜新政务服务网（https://zwfw.fuxin.gov.cn）---“高效办成一件事”专区--搜索栏搜索“阜新市人才公寓申请一件事”---智能导办---办理地区选择市本级---立即办理---点击“确认”进行业务确认---填写个人信息---上传相关证明材料---保存申请---提交申请（备注：“结果领取环节”按照系统默认选择点击“提交申请”即可。审核结果在线查看，无需到政务服务中心领取）。
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三、审核结果查询

点击“高效办成一件事”专区右上角姓名，进入个人空间，选择“办件中心-审批中或已办结-阜新市人才公寓申请一件事”查看办件状态，通过“办件流转信息”可查看部门审核状态，通过“审批结果”可查看各部门上传的结果文件（例如：不动产登记信息查询证明）
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